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Die Benutzerordnung ist eine Erganzung zur
Hausordnung und zur Benutzerordnung der
Kommunikationsplattform I-Serv der Integrier-
ten Gesamtschule Osterholz-Scharmbeck.

Bei der Einfliihrung in die Mediothek werden
die Schilerlnnen in die Nutzung eingewiesen.
Mit Betreten der Mediothek erkennt jeder Be-
nutzer die Benutzerordnung an. Sie hangt aus
und wird auf Wunsch ausgehandigt.

Die Mediothek ist ein Informations-, Lern-, Ar-
beits- und Freizeitort, der allen Schilerlnnen,
Lehrerinnen und Mitarbeiterinnen zur kosten-
losen Benutzung zur Verfligung steht.

1. Offnungszeiten

Die Offnungszeiten kdnnen dem Aushang an
der TUr und der Schulhomepage
www.igs-ohz.de entnommen werden.

2. Verhalten in der Mediothek

- Essen, Trinken und Telefonieren ist in der
Mediothek nicht erlaubt.

- Gegenseitige Rucksichthahme und Ruhe
wird erwartet.

- Bucher sollen nicht zuriick in die Regale,
sondern auf die Tische gelegt werden.

3.

interaktiv und hautnah

Ausleihe
Die Ausleihe der Medien ist kostenlos. Alle
Schilerlnnen der IGS erhalten automatisch
einen in der Mediothek befindlichen Lese-
ausweis.
Jedes Medium, das die Mediothek verlasst,
auch wenn es nur zum Kopieren ist, muss
verbucht werden.
Lexika und Nachschlagewerke (Aufkleber
.Nicht entleihbar”) bilden den Prasenzbe-
stand und koénnen nur fir den Unterricht
ausgeliehen werden.
Auf Nachfrage sind Zeitschriften ausleih-
bar.
Die ausgeliehenen Medien missen sorgfal-
tig behandelt und auffallige Defekte bei der
Rickgabe gemeldet werden. Bei Verlust
oder Beschadigung wird Schadenersatz
verlangt.
Ausgeliechene Medien kénnen reserviert
werden.
Die Ausleihbeschrankungen und —fristen
betragen:

max. 10 Bucher 4 Wochen
max. 3 CDs 2 Wochen
max. 3 CD-ROMs | 2 Wochen
max. 3 DVDs 1 Woche

Die Ausleihfrist kann verlangert werden,
sofern keine Reservierung vorliegt.

Bei Uberschreitung der Ausleihfrist wird
gemahnt. Daflir werden folgende Gebiih-
ren berechnet:

1. Mahnung gebihrenfreie Erinnerung
2. Mahnung 0,50 € pro Medium
3. Mahnung 1,00 € pro Medium

Besond. Mahnverfahren 1,50 € pro Medium
danach Mitteilung an die Schulleitung.

Die Verteilung erfolgt Giber die Tandems.

Ab dem besonderen Mahnverfahren ist der
Schiler und die Schiilerin fiir die Ausleihe ge-
sperrt. Dies gilt auch, wenn die ausstehenden
Gebuhren mehr als 4 € betragen.

4. Computer in der Mediothek

- Die Computer sind zur Recherche und zur
Bearbeitung schulischer Aufgaben be-
stimmt. Spielen ist nur mit genehmigten
Spielen erlaubt.

- Die Internetnutzung fir den Unterricht er-
folgt durch eine unterschriebenen Berechti-
gung vom Lehrer . Ab Jahrgang 9 ist keine
Berechtigung erforderlich.

- Beim Eintreten von Funktionsstérungen ist
die aufsichtsfihrende Person zu verstandi-
gen.

5. VerstoRe gegen die

Mediotheksordnung

Die Anweisungen der Mediothekarinnen sind
zu befolgen. Bei besonders schweren oder
wiederholten VerstélRen gegen die Benutzer-
ordnung kann der Nutzer und die Nutzerin
vorubergehend oder auch dauerhaft von der
Benutzung der Mediothek ausgeschlossen
werden.



